Prijem Zadosti a dalSich podani

Zadosti, podnéty, stiznosti nebo podani je mozné Gistn€ nebo pisemné, predani je mozné
osobng¢, postou, elektronicky.

Osobné: Obecni ttad Ohrobec, U Rybniku II ¢p. 30, Ohrobec, 252 45 Ohrobec
Utedni hodiny:
Pondgéli: 8:00 - 18:00 (12:00 - 13:00 poledni pauza)

Streda: 8:00 - 18:00 (12:00 - 13:00 poledni pauza)

Pisemné na adresu: Obecni Gifad Ohrobec, U Rybniku II ¢p. 30, Ohrobec, 252 45 Ohrobec

Elektronicky na e-mail: podatelna@ohrobec.cz

Elektronicky datovou schrankou: vwnbwac

- Na ustni zadost poskytne obecni tfad v jednoduchych zaleZitostech ustni informaci. Ustné
podana Zadost vSak nemuze byt podkladem pro vydani rozhodnuti ve spravnim fizeni.
Neni-li zadateli na Gstn€ podanou Zadost informace poskytnuta, nebo ji zadatel nepovazuje za
dostacujici, je tieba podat Zadost pisemné.

- Na pisemnou Zadost odpovi obecni Ufad pisemné. Lhiita pro poskytnuti informace je 15 dni
(§ 14 odst. 3 pism. ¢ zdkona). Lhuta je ze strany ufadu splnéna, kdyz je odpovéd’ ve lhute
pfedana k poStovni prepravé. Obecni Gfad miize lhlitu pro poskytnuti informace prodlouzit o
10 dnt1 v ptipadech, uvedenych v § 14 odst. 5 pod pismeny a) az ¢) zakona. O prodlouzeni
Ihiity i o jejich diivodech bude OU Zadatele informovat pied uplynutim lhiity pro poskytnuti
informace.

Z pisemné zadosti musi byt jednoznacné ziejmé:
a) komu je urcena
b) kdo ji podava (jméno, ptijmeni, u pravnickych osob nazev a adresa)

Pisemna zadost

a) musi byt srozumitelna

b) musi z ni byt zfejmé, jaka informace je pozadovéana
¢) nesmi byt formulovana pfili§ obecné.

Pokud Zadost tyto poZadavky nesplituje, vyzve obecni ufad Zadatele do 7 kalendarnich dnt od



jejiho podani, aby zadost upiesnil a upozorni jej, ze nedostane-li odpoveéd’ do 30 kalendarnich
dnti ode dne, kdy byla zadost podana, rozhodne o odmitnuti zadosti.

Obecni urad poskytne pozadovanou informaci ve 1hiité nejpozdeji do 15 dnii od piijeti zadosti
nebo od uptesnéni zadosti

a) pisemné

b) nahlédnutim do spisu

¢) potizenim kopie

d) na pamétovych médiich

Nelze-li pisemné Zadosti vyhovét a nebyla-li Zadost odloZzena, vydd OU rozhodnuti o
zamitnuti zadosti (§ 15 odst. 1 zdkona), které se dorucuje do vlastnich rukou zadatele (§ 15
odst. 3 zakona).

Pokud se pozadovana informace nevztahuje k ptisobnosti obecniho ufadu, OU zadost odlozi a
do 3 kalendarnich dnti od doruceni zadosti tuto skutecnost sdéli zadateli.

Nebyla-li ve stanovené 1huté 15 dnti informace poskytnuta ani vydano rozhodnuti (§ 15 odst.
1), ma se za to, ze bylo vydano rozhodnuti o odepteni zadosti (§ 15 odst. 4 zakona). Proti
tomuto rozhodnuti Ize podat odvolani do 15 dnli ode dne, kdy uplynula lhita pro vytizeni
zadosti.



