Jednaci fad Zastupitelstva obce Ohrobec

Jednaci rad
Zastupitelstva obce Ohrobec, Praha zapad
schvaleny usnesenim Zastupitelstva obce

Gislo 2/2021/Z ze dne 14.4.2021

Zastupitelstvo obce Ohrobce (dale jen ,zastupitelstvo®) vydava v souladu
s § 96 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), (dale jen ,zakon o obcich®)
tento Jednaci fad Zastupitelstva obce Ohrobec (dale jen ,jednaci rad"):



Gl 1

Uvodni ustanoveni

Jednaci fad upravuje naleZitosti pfipravy, svolavani a pribéhu zasedani
zastupitelstva, naleZitosti rozhodovani zastupitelstva, vzniku usneseni a kontroly
jejich pInéni, prava a povinnosti U€astnikli zasedani, vyhotovovani zapisu ze
zasedéani a daldi organiza¢ni zaleZitosti souvisejici s €innosti zastupitelstva. Jednaci
Fad i vlastni zasedani zastupitelstva se Fidi pravnim radem Ceské republiky, zejména
zakonem o obcich.

cl. 2

Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné pusobnosti obce dle zdkona
(zejména zakona o obcich). Zastupitelstvo rozhoduje o zaleZitostech
pfenesené plisobnosti, stanovi-li tak zakon o obcich &i zvladtni pravni pfedpis.

2. Mimo pravomoci wyhrazenych zastupitelstvu zakonem o obcich si
zastupitelstvo miZe vyhradit i daldi pravomoci v samostatné plsobnosti,
nejsou+i zakonem vyhrazeny jinému organu.

L3

Svolani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné viak jedenkrat za 3 mésice.
2. Zasedani zastupitelstva se konaji v izemnim obvodu obce Ohrobec.

3. Zasedani zastupitelstva svolava starosta, v zakonem stanovenych pfipadech
mistostarosta, popfipadé jiny ¢len zastupitelstva.

4. PoZada-li o svolani zastupitelstva alespon jedna tfetina &lend zastupitelstva
nebo hejtman kraje, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak, aby
se konalo nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy byla Zadost doru¢ena obecnimu
Gradu.

5. Informaci o misté, dobé& a navrieném programu pfipravovaného zasedani
zastupitelstva zvefejni Obecni Ufad obce Ohrobce na Ofedni desce, stejné tak
jako zplsobem umoziujicim dalkovy pfistup (napf. elektronickd Ufedni deska
pfistupna z webovych stranek obce, nebo s vyuzitim SMS ob&aniim obce), a
to vZdy alespon 7 dni pfed zasedanim zastupitelstva.



Cl. 4

Priprava zasedani zastupitelstva

. Pfipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta (popf. mistostarosta) ve
spolupraci s obecnim Ufadem.

. Datum, ¢as a misto konani zasedani zastupitelstva stanovuje svolavatel
(obvykle starosta).

. Svolavatel {obvykle starosta) navrhuje program zasedani zastupitelstva
a urtuje odpovédnost za zpracovani a pfedlozeni odbornych podkladi pro
zasedani zastupitelstva.

. Pravo pfedkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného
zasedani zastupitelstva maji jeho élenové a vybory.

. Navrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji vpisemné formé
elektronicky, pfipadné v listinné podobé prostfednictvim podatelny obecniho
ufadu tak, aby byly obecnimu ufadu doruéeny nejpozdéji 10 dnl pied
zasedanim zastupitelstva, na kterém maji byt projednany. O zafazeni navrhu
podanych v pozdéj$i Ihiité rozhodne zastupitelstvo v Uvodu prislugného
zasedani.

. Navrhy na projednani v zastupitelstvu musi obsahovat konkrétni navrh
usneseni a ramcovou informaci o povaze predkladané problematiky, na jejimz
zakladé |1ze dospét ke konkrétnimu rozhodnuti zastupitele pfi jeho hlasovani o
navrhu pfislusneho usneseni.

. Podkladové materialy pro jednani zastupitelstva se jednotlivym zastupitelim
rozesilaji elektronicky, a to nejpozdéji 5 dni pfed pfislusnym zasedanim.
Podkladové materialy si 1ze od obecniho Ufadu vyZadat rovnéz v listinné
podobé.

Cl.5

Prava a povinnosti ¢lenu zastupitelstva

. Clen zastupitelstva je povinen zuUgastiiovat se zasedani zastupitelstva,
popfipadé zasedani jinych organi obce, je-li jejich ¢lenem, plnit tkoly, které
mu tyto organy uloZi, hajit zajmy ob&anl obce a jednat a vystupovat tak, aby
nebyla ohroZena vaznost jeho funkce.

. Clen zastupitelstva oznamuje svoji nelidast na zasedani zastupitelstva
starostovi (osobné, telefonicky, email, povéfenou osobou).



3. Udast na zasedani zastupitelstva stvrzuji zastupitelé svym podpisem na
prezencni listiné, Prezencni listina je nedilnou souéasti zapisu ze zasedani
zastupitelstva.

4. Clen zastupitelstva, u n&ho? skutenosti nasvédéuji, e by jeho podil na
projednavani a rozhodovani urcité zalezitosti v organech obce mohl znamenat
vyhodu nebo Gjmu pro né&j samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo piné moci (stiet
zajmul), je povinen sdélit tuto skutecnost pfed zahajenim jednani organu obce,
ktery ma danou zaleZitost projednavat. Oznameni je vzdy soucasti zapisu ze
zasedani zastupitelstva. Clen zastupitelstva, jenz uéinil vyse uvedené
oznameni o stietu zajmi, hlasuje v dotéené véci bez omezeni.

5. Clen zastupitelstva ma pfi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy,
pifipominky a podnéty na starostu, na pfedsedy vybori, na statutarni organy
pravnickych osob, jejichz zakladatelem je obec, a na vedouci pfispévkovych
organizaci a organizadnich sloZek, které obec zaloZila nebo zfidila. Clen
zastupitelstva ma pfi vykonu své funkce pravo pozadovat od zaméstnanci
obce zafazenych do obecniho Ufadu, jakoz i od zaméstnancl pravnickych
osob, které obec zalozZila nebo ziidila, informace o skuteénostech, které
souviseji s vykonem jejich funkce.

6. Podnéty dle &l. 5 odst. 5, které nelze vyfidit bezprostfedné na misté, musi byt
vyfizeny pisemné do 30 dnu.

¢l.6

Prubéh zasedani zastupitelstva

1. Zasedani zastupitelstva fidi starosta, popfipadé mistostarosta & jiny clen
zastupitelstva (dale jen ,pfedsedajici”).

2. Zasedani zastupitelstva jsou vefejna.

3. Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina
véech jeho ¢lend.

4. Pfedsedajici zahaji zasedani zastupitelstva nejpozdéji 20 minut po
stanoveném zadatku zasedani. Neni-li pfi zahajeni jednani zastupitelstva nebo
v jeho pribéhu pfitomna nadpoloviéni vétSina v8ech ¢&lenll zastupitelstva,
ukonéi prfedsedajici zasedani zastupitelstva.

5. V lvodu zasedani pfedsedajici konstatuje usnasenischopnost zastupitelstva
a navrhne schvaleni programu zasedani. Pfedsedajici dale uréi zapisovatele
z okruhu zaméstnancli obce zarazenych do obecniho Ufadu a piedloZi
zastupitelstvu navrh na volbu dvou ovéfovatell =zapisu zfad dlen(



zastupitelstva. Pfedsedajici seznami pfitomné s ramcovou zpravou o &innosti
organl obce a o plnéni tkoll vyplyvajicich z usneseni piijatych na poslednim
zasedani zastupitelstva, pfipadné o vyfizeni dotazll & podnétl z tohoto
zasedani. Pfedsedajici poda informaci o zapisu z pfedchazejiciho zasedani
zastupitelstva, ktery je k dispozici na misté, a vyzve ovéfovatele k potvrzeni
obsahu.

6. O zafazeni daldich navrh(l na pofad jednani prfednesenych v pribéhu
zasedani zastupitelstva rozhodne zastupitelstvo.

7. Jednotlivé body programu pied jejich projednanim struéné uvede piedsedajici,
pfipadné predkladatel.

8. Pfed zahajenim rozpravy umozni pfedsedajici zastupclm vyborl seznamit
zastupitelstvo se stanovisky vybort k projednavané problematice.

Rozprava

9. Vsem vystupujicim udéluje, popfipadé odnima slovo pfedsedaijici.
10. Pfedsedajici disledné dba na vécny pribéh a pracovni charakter zasedani.

11.Do rozpravy se zastupitelé i ostatni UZastnici zasedani pfihlasuji viditelnym
zvednutim ruky. Pfihlasit se o slovo Ize pouze pfed ukon&enim rozpravy.

12.Pfedsedajici udéli postupné slovo véem piihlaSenym é&lenlim zastupitelstva,
ato vporfadi, v jakém se pfihlasili o slovo. Pfednostné mize predsedajici
udélit slovo pfedkladateli navrhu projednavaného bodu programu.

13. Zastupitelé se mohou kdykoliv pfihlasit o slovo s technickou poznamkou, je-li
jejim obsahem upozornéni na porudeni pravnich piedpisi, jednaciho fadu &i
jinych proceduralnich pravidel. Zastupiteli s technickou poznamkou je udéleno
prednostni pravo na vystoupeni ihned po dokongeni pravé probihajiciho
projevu.

14. Ukon&eni rozpravy mize navrhnout kterykoliv élen zastupitelstva. O navrhu na
ukonéeni rozpravy se hlasuje ihned bez rozpravy. V piipadé schvaleni navrhu
na ukonceni rozpravy bude umoZnéno vystoupit vSem, kdo byli do rozpravy
piihlageni pred podanim navrhu na jeji ukonéeni.

Hlasovani a usneseni

15. Zastupitelstvo rozhoduje verejnym hlasovanim. K plathému pfijeti usneseni
zastupitelstva, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovicni vétsiny
véech ¢lenl zastupitelstva.

16.Pfed zahgjenim hlasovani predsedajici seznami zastupitelstvo s pfedmétem
hlasovani a precte doslovné znéni navrhovaného usneseni.



17.Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky.

18.V piipadé predloZeni doplfujicich navrhli, pozméfujicich navrh( &i
protinavrh(l (dale jen ,alternativni navrhy*) hlasuje zastupitelstvo nejprve o
téchto alternativnich navrzich. Bylo-li alternativnich navrh(i predloZeno vice,
hlasuje o nich zastupitelstvo v opaéném pofadi, nez v jakém byly podany.

19.Koneéna formulace usneseni zastupitelstva musi vzdy ocbsahové odpovidat
vysledklm jednani zastupitelstva.

CL7

Nerugeny prubéh zasedani, poifadkova opatieni

1. Nikdo nesmi rusit prib&h zasedani zastupitelstva. Osoby, které svym
jednanim hrubé& narusuji fadny pribéh zasedani zastupitelstva a které
nereaguji na vyzvu pfedsedajiciho k napraveé, mize predsedajici vykazat ze
zasedaci mistnosti.

2. V pribéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnima slovo vem vystupujicim
pfedsedajici. Piedsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se
slova svevolne, odchyluji-li se zcela od tématu, porusuji-li obsahem svych
vystoupeni pravni fad Ceské republiky &i jednaci fad, popfipadé, ma-li obsah
jejich vystoupeni vulgarni charakter.

ClL 8

Ukonéeni zasedani zastupitelstva

1. Bylli pofad jednani probihajiciho zasedani zastupitelstva zcela vyerpan
a nikdo se iz nehlasi o slovo, ukonéi pfedsedajici zasedani zastupitelstva.

CL9
. Vybory
1. Zastupitelstvo zfizuje vybory jako své iniciativni a kontrolni organy. Sva

stanoviska a navrhy pfedkladaji vybory zastupitelstvu.

2. V souladu s § 117, odst. 2 zakonha o obcich zfizuje zastupitelstvo povinné
finan¢ni a kontrolni vybor.

3. Finanéni a kontrolni vybory jsou nejméné tfi¢lenné. Jejich ¢leny nemohou byt
starosta, mistostarosta, ani osoby zabezpedujici rozpotové a uéetni prace na
obecnim Gfadu.



. Finan¢ni vybor provadi kontrolu hospodaieni s majetkem a finanénimi
prostfedky obce a pIni dalsi Gkoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo.

. Kontrolni vybor kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva, dodrzovani pravnich
pfedpisti ostatnimi vybory a obecnim Ofadem na Useku samostatné
plsobnosti a pini dalsi kontrolni Ukoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo.

. O provedené kontrole vybor vyhotovuje zapis, v némz uvede zejména predmét
kontroly, zjiS§téné nedostatky a navrhy opatfeni sméiujici k jejich odstranéni.
Zapis podepisuje kontrolu provadéjici ¢len vyboru a osoba, jejiZz Cinnosti se
kontrola tyka.

. Vybor pfedklada kontrolni zapis zastupitelstvu. K zapisu pfipoji vyjadfeni
organu, popfipadé osob, jejichz Cinnosti se kontrola tyka.

Cl. 10

Zapis ze zasedani zastupitelstva

. O priib&hu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta
nebo mistostarosta a ureni ovéfovatelé.

. Do zapisu ze zasedani zastupitelstva se vzdy uvede:

a) datum a misto zasedani

b) piesny €as zahajeni a pfesny £as ukoncéeni zasedani

c) totoZnost pifedsedajiciho

d) totoznost zapisovatele

e) totoZnost ovérovatell zapisu

f) pocet pfitomnych élend zastupitelstva (véetné véech zmén b&hem zasedani)
g) totoZnost omluvenych a neomluvenych élenl zastupitelstva

h} schvdaleny program jednani zastupitelstva

i) kompletni vyéet podanych navrh{l na usneseni

j) pribéh a vysledky hlasovani

k) schvalena znéni v8ech pfijatych usneseni v€etné jejich ¢iseinych oznadeni
I} vycet vEech oznameni o stietu zajmf(

m) datum pofizeni zapisu.

. Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozdéji do 10 dnl po
skonCeni zasedani a je uloZen na obecnim Ufadu k nahlédnuti. Zapis je
v zakonem poZadované Upravé také k dispozici na webovych strankach obce.
Nedilnou souéasti zapisu je prezenéni listina z pfislusného zasedani
zastupitelstva. Samostatnou pfilohou zapisu je rovndz obecnim Ufadem
zvefejnéna informace o misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného
zasedani zastupitelstva s vyznaCenim data zvefejnéni.



4. Ze zasedani zastupitelstva se pofizuje audio zaznam, jehoz zakonné
upravena verze je k dispozici po dobu nejméné 4 let na webovych strankach
obce Ohrobec.

5. O pfipadnych namitkach ¢len( zastupitelstva (popf. ovéfovatelll zapisu) proti
zapisu ze zasedani zastupitelstva rozhodne na svém nejbliz§im zasedani
zastupitelstvo.

¢l. 1

Kontrola pInéni usneseni zastupitelstva

Kontrolu pInéni usneseni zastupitelstva zabezpecuje kontrolni vybor. Pisemnou
vystupni zpravu o své cinnosti podava kontrolni vybor pravidelné zastupitelstvu
jednou roéné.

Cl. 12

Zavéreéna ustanoveni

1. Nastane-li v pribéhu zasedani zastupitelstva situace, ktera neni upravena
platnym pravnim fadem ani jednacim fadem, rozhodne o zplisobu jejiho
feseni zastupitelstvo.

2. Od postupu stanoveného jednacim fadem se zastupitelstvo mize
odchylit, jsou-li spinény podminky obecné zakonnosti a byl-li takovy postup
schvalen nadpoloviéni vétSinou hlast v§ech ¢lenll zastupitelstva ¢i faktickym
jednanim zastupitelstva bez uplatnéni namitek ¢lena zastupitelstva. Platnost
a ucinnost jednaciho fadu tim neni dotéena.

3. Zmény jednaciho fadu provadi zastupitelstvo obce schvalenim nového
jednaciho radu.

4. Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo usnesenim ¢&islo 2/2021/Z na svém
zasedani dne 14.4.2021.

5. Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 15.4.2021. Timto dnem se rusi
jednaci fad schvaleny usnesenim ¢&islo 050/15/Z0/2015 ze dne 23. 05. 2015.

Obec Ohrobec
U Rybnika 1 ¢p. 30
252 45 Zvole

/ (C: 00241 491 et

Ing. Otakar Janeba /(/%;/ 1/ Jifi Ovéace
starosta obce mistostarostka



